
Online-Seminar: Professionelle Protokollführung
Nr: V000000889

Ort:
Interaktives Web-Seminar - Online

Datum:
14.09.2026, 13:00 - 15:00 Uhr

Inhalt
Protokolle sind das Gedächtnis eines Unternehmens/einer Einrichtung, sie sind
wichtige Führungsinstrumente und keine Zufallsprodukte. Sie verbessern in diesem
Web-Seminar Ihre Protokollführung und schreiben rationeller und mit mehr Sicherheit.
Sie wissen worauf bei der Vorbereitung, Aufnahme und Ausarbeitung besonders zu
achten ist.

Inhalt: 

• Die Protokollarten
• Aufbau eines Protokolls nach DIN 5008
• Darstellung des Protokolltextes
• Auswertung und Weiterverfolgung
Findet online über Zoom statt, der Link wird rechtzeitig vor Beginn per E-Mail an die
Teilnehmer:innen verschickt.

Preis
pro Teilnehmer*in

60,00 € für Mitgliedseinrichtungen des DiCV im Bistum Münster
66,00 € für Partner im Bistum Münster
72,00 € für alle Anderen
 

Dozent*in
Antje Barmeyer

Sie haben Fragen?
Ihr*e Ansprechpartner*in für diese Veranstaltung:

Rebecca Karbach
karbach@caritas-muenster.de 
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Veranstalter
Caritasverband für die Diözese Münster e. V.
Kardinal-von-Galen-Ring 45
48149 Münster
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