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Stellenbeschreibungen professionell erstellen
Teil 1 aus Online-Seminarreihe AVR-Caritas 2027
Nr: V000001393

Ort:

Interaktives Web-Seminar - Online

Datum:
07.10.2026, 09:00 - 13:00 Uhr

Inhalt

Eine aussagekraftige Stellenbeschreibung ist die Basis jeder tariflichen Bewertung. In
diesem Seminar lernen die Teilnehmenden, Aufgaben, Verantwortlichkeiten und
Anforderungen strukturiert zu erfassen und so zu dokumentieren, dass eine spatere
Bewertung nachvollziehbar und rechtssicher erfolgen kann.

*Bedeutung und Funktion der Stellenbeschreibung im System der AVR-Caritas
*Abgrenzung zwischen Stelle und Stelleninhaber/-in

*Dokumentations- und Nachweisfunktion der Stellenbeschreibung

*Beteiligte Akteure und Verantwortlichkeiten im Erstellungsprozess

«Abstimmungs-, Freigabe- und Anderungsprozesse

eAnforderungen an eine bewertungsfahige Stellenbeschreibung

*Typische Formulierungsfehler und deren Auswirkungen auf die Bewertung
eSystematischer Aufbau und Strukturierung von Téatigkeiten und
Verantwortungsbereichen

*Qualitatsstandards, Prifkriterien und Praxistipps

eAustausch zu aktuellen Fragestellungen aus der Praxis

Hinweis zum Format:

Dies ist Teil 1 einer dreiteiligen Seminarreihe. Sie vermittelt das notwendige Wissen,
um Stellen systematisch zu beschreiben, tarifgerecht zu bewerten und
Bewertungsentscheidungen in der Praxis sicher anzuwenden.

Die einzelnen Seminarteile bauen inhaltlich aufeinander auf, sind jedoch auch
unabhéngig voneinander buchbar.

Teill 2:
Vertiefung Stellenbewertung und Eingruppierung - Bewertungsstandards und
tarifrechtliche Grundlagen | V000001394

Teil 3:
Fallwerkstatt Stellenbewertung - Bewertungspraxis gemeinsam anwenden und
reflektieren | V000001395

Zielgruppe
Die Seminarreihe richtet sich insbesondere an Mitarbeitende in Personalabteilungen,
Egtév?rantwortliche sowie Fach- und Fuhrungskrafte, die


https://fortbildung.caritas-muenster.de/vertiefung-stellenbewertung-und-eingruppierung-bewertungsstandards-und-tarifrechtliche-grundlagen/v000001394
https://fortbildung.caritas-muenster.de/vertiefung-stellenbewertung-und-eingruppierung-bewertungsstandards-und-tarifrechtliche-grundlagen/v000001394
https://fortbildung.caritas-muenster.de/fallwerkstatt-stellenbewertung-bewertungspraxis-gemeinsam-anwenden-und-reflektieren/v000001395
https://fortbildung.caritas-muenster.de/fallwerkstatt-stellenbewertung-bewertungspraxis-gemeinsam-anwenden-und-reflektieren/v000001395

«Stellenbeschreibungen erstellen oder prifen,

«Stellenbewertungen durchfihren oder begleiten,
*Eingruppierungsentscheidungen vorbereiten oder verantworten,

«die Umsetzung der AVR-Caritas 2027 in ihrer Organisation aktiv gestalten.

Referentin: Lena Siebert, WSW-Campus

Preis

pro Seminar:
95 € fur Mitglieder
115 € fur alle andere

Sie haben Fragen?

Ihre Ansprechpartner*in fir diese Veranstaltung:
Rebecca Karbach
karbach@caritas-muenster.de

Veranstalter

Caritasverband fir die Dibzese Munster e. V.
Kardinal-von-Galen-Ring 45
48149 Munster
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